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ПРАВИЛА ПРИЁМА НА ОБУЧЕНИЕ 

В АНО ДО УЦ «ТОЛТЕК ПЛЮС» 

1. Общие положения 

1.1. Настоящие Правила приёма на обучение в автономной некоммерческой 

организации дополнительного образования Учебный Центр «Толтек Плюс» (далее – 

Правила) разработаны в соответствии с:  

 Федеральным законом Российской Федерации от 29.12.2012 г. № 273-ФЗ «Об 
образовании в Российской Федерации»; 

 Федеральным законом Российской Федерации от 25.07.2002 г. № 115-ФЗ «О правовом 
положении иностранных граждан в Российской Федерации»;  

 Федеральным законом Российской Федерации от 19.02.1993 г № 4530-1 «О 

вынужденных переселенцах»; 

 Федеральным законом Российской Федерации от 19.02.1993 г. № 4528-1 «О 
беженцах»; 

 приказом Министерства просвещения Российской Федерации от 27.07.2022 г. № 629 
«Об утверждении порядка организации и осуществления образовательной деятельности по 

дополнительным общеобразовательным программам»; 

 Постановлением Главного государственного санитарного врача Российской 

Федерации «Об утверждении санитарных правил СП 2.4.3648-20 «Санитарно-

эпидемиологические требования к организациям воспитания и обучения, отдыха и 

оздоровления детей и молодёжи» от 28.09.2020 г. № 28; 

 уставом автономной некоммерческой организации дополнительного образования 
Учебный Центр «Толтек Плюс» (далее – АНО ДО УЦ «Толтек Плюс»). 

1.2. Правила регламентируют приём граждан Российской Федерации (далее – 

ребёнок, дети) в АНО ДО УЦ «Толтек Плюс» на обучение по дополнительным 

общеобразовательным программам. 

1.3. Приём иностранных граждан и лиц без гражданства, в том числе из числа 

соотечественников за рубежом осуществляется в соответствии с международными 

договорами Российской Федерации, законодательством Российской Федерации и 

настоящими правилами. 

1.4. К освоению дополнительных общеобразовательных программ допускаются дети 

от 7 до 18 лет, без вступительных испытаний, без предъявления требований к уровню 

образования (если иное не предусмотрено спецификой образовательной программы) на 

основе свободного выбора в соответствии с их способностями, интересами. 

1.5. АНО ДО УЦ «Толтек Плюс» вправе отказать в приёме исключительно в 

следующих случаях: 

‒ при отсутствии свободных мест в направлении; 



‒ при предоставлении неполного пакета документов, установленного п. 3.4 настоящего 

Положения; 

‒ при невнесении оплаты стоимости первого месяца обучения. 

 

2. Организация приёма на обучение 

2.1. Приём заявлений на обучение ведётся в течение всего учебного года при наличии 

свободных мест.  

2.2. С целью проведения организованного приёма АНО ДО УЦ «Толтек Плюс» 

размещает на информационном стенде, на официальном сайте АНО ДО УЦ «Толтек Плюс» 

информацию о количестве мест в направлениях. 

2.3. Количество обучающихся в направлениях, их возрастные категории, а также 

продолжительность учебных занятий определяются конкретной дополнительной 

общеобразовательной программой. 

 

3. Порядок зачисления на обучение 

3.1. Приём детей осуществляется по личному заявлению родителя (законного 

представителя) ребёнка или поступающего, достигшего возраста 14 лет. 

3.2. В заявлении о приёме на обучение родителем (законным представителем) ребёнка 

или поступающим указываются следующие сведения: 

‒ фамилия, имя, отчество (при наличии) ребёнка или поступающего; 

‒ дата рождения ребёнка или поступающего; 

‒ адрес места жительства и (или) адрес места пребывания ребёнка или поступающего; 

‒ фамилия, имя, отчество (при наличии) родителя(ей) (законного(ых) представителя(ей) 

ребёнка; 

‒ адрес места жительства и (или) адрес места пребывания родителя(ей) (законного(ых) 

представителя(ей) ребёнка; 

‒ адрес(а) электронной почты, номер(а) телефона(ов) (при наличии) родителя(ей) 

(законного(ых) представителя(ей) ребёнка или поступающего; 

‒ факт ознакомления родителя(ей) (законного(ых) представителя(ей) ребёнка или 

поступающего с уставом, с лицензией на осуществление образовательной деятельности, с 

дополнительными общеобразовательными программами и другими документами, 

регламентирующими организацию и осуществление образовательной деятельности, права и 

обязанности обучающихся; 

‒ согласие родителя(ей) (законного(ых) представителя(ей) ребёнка или поступающего 

на обработку персональных данных. 

3.3. Заявления о приёме рассматриваются в порядке очерёдности в зависимости от 

даты подачи заявления. 

3.4. Для приёма родитель(и) (законный(ые) представитель(и) ребёнка или 

поступающий представляют следующие документы: 

‒ оригинал и копию документа, удостоверяющего личность родителя (законного 

представителя) ребёнка или поступающего; 

‒ оригинал и копию свидетельства о рождении ребёнка или документа, 
подтверждающего родство заявителя; 

‒ оригинал и копию документа, подтверждающего установление опеки или 

попечительства (при необходимости); 

‒ оригинал и копию документа о регистрации ребёнка или поступающего по месту 

жительства или по месту пребывания; 

3.5. Родитель(и) (законный(ые) представитель(и) ребёнка, являющегося иностранным 

гражданином или лицом без гражданства, дополнительно предъявляет(ют) документ, 

подтверждающий родство заявителя(ей) (или законность представления прав ребёнка), и 

документ, подтверждающий право ребёнка на пребывание в Российской Федерации. 

3.6. Иностранные граждане и лица без гражданства все документы представляют на 

русском языке или вместе с заверенным в установленном порядке переводом на русский 

язык. 



3.7. Родители (законные представители) детей вправе по своему усмотрению 

представить иные документы, не предусмотренные Правилами. 

3.8. С целью ознакомления поступающих и (или) их родителей (законных 

представителей) с Уставом АНО ДО УЦ «Толтек Плюс», лицензией на осуществление 

образовательной деятельности, дополнительными общеобразовательными программами, 

локальными нормативными актами АНО ДО УЦ «Толтек Плюс», содержащими нормы, 

регулирующие образовательные отношения, и другими документами, регламентирующими 

организацию и осуществление образовательной деятельности, права и обязанности 

обучающихся, сайтом, АНО ДО УЦ «Толтек Плюс» размещает копии указанных документов 

на информационном стенде и (или) на официальном сайте АНО ДО УЦ «Толтек Плюс». 

3.9. Факт ознакомления поступающего и (или) его родителей (законных 

представителей), в том числе, через информационные системы общего пользования, с 

лицензией на осуществление образовательной деятельности, Уставом АНО ДО УЦ «Толтек 

Плюс», дополнительными общеобразовательными программами, локальными нормативными 

актами АНО ДО УЦ «Толтек Плюс», содержащими нормы, регулирующие образовательные 

отношения, и другими документами, регламентирующими организацию и осуществление 

образовательной деятельности, с правами и обязанностями обучающихся, сайтом АНО ДО 

УЦ «Толтек Плюс», и иными документами фиксируется в заявлении о приёме и заверяется 

личной подписью поступающего и (или) его родителей (законных представителей). 

3.10. Документы, предоставленные родителями (законными представителями), 

регистрируются в журнале приёма заявлений, который ведётся в электронном и (или) 

бумажном виде. После регистрации заявления родителям (законным представителям) детей 

выдаётся расписка о получении документов, содержащая информацию о регистрационном 

номере заявления о приёме в АНО ДО УЦ «Толтек Плюс», о перечне представленных 

документов. Расписка заверяется подписью должностного лица АНО ДО УЦ «Толтек Плюс», 

ответственного за приём документов. 

3.11. Зачисление в АНО ДО УЦ «Толтек Плюс» оформляется приказом. Зачисление в 

группы производится после заключения договора об образовании на обучение по 

дополнительным образовательным программам и оплатой стоимости первого месяца 

обучения. После зачисления в АНО ДО УЦ «Толтек Плюс» данные обучающегося вносятся в 

автоматизированную информационную систему «Толтек Плюс» и в дальнейшем различные 

оповещения производятся на электронную почту и (или) в группы родителей (законных 

представителей) обучающихся по средствам приложений для обмена сообщений. Для этого 

родителям (законным представителям) обучающегося необходимо в течение 7 дней с 

момента подачи заявления о приёме в АНО ДО УЦ «Толтек Плюс» зарегистрироваться в 

приложениях для обмена сообщений, а также создать электронную почту (при её 

отсутствии). 

3.12. На каждого поступающего, зачисленного в АНО ДО УЦ «Толтек Плюс», 

заводится личное дело, в котором хранятся все сданные при приёме и иные документы. 

3.13. В случае если после зачисления на обучение изменяются персональные данные 

обучающегося и (или) его родителя (законного представителя) им необходимо сообщить об 

этом в АНО ДО УЦ «Толтек Плюс» в форме извещения. 

 

4. Заключительные положения 

4.1. Настоящее Положение является локальным нормативным актом АНО ДО УЦ 

«Толтек Плюс», согласовывается педагогическим советом, утверждается (либо вводится в 

действие) приказом директора.  

4.2. Все изменения и дополнения, вносимые в настоящее Положение, оформляются в 

письменной форме в соответствии с действующим законодательством Российской 

Федерации.  

4.3. Положение принимается на неопределённый срок. Изменения и дополнения к 

данному локальному нормативному акту принимаются в порядке, предусмотренном п. 4.1 

настоящего Положения.  

4.4. После принятия Положения (или изменений и дополнений отдельных пунктов и 

разделов) в новой редакции предыдущая редакция автоматически утрачивает силу. 


